
 

 
 
 

Wir sind ein modernes Dienstleistungsunternehmen der  
Gesetzlichen Krankenversicherung im Raum von Kirche, Diakonie und Caritas. 

 
Ausgezeichneter Service und kundengerechte Angebote garantieren unser stetiges Wachstum. 

 
 

Wir suchen Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit als 
 

Sachbearbeiter (w/m) für unsere Finanzbuchhaltung 

 
Ihr Profil:  

• Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene Kaufmännische Ausbildung, gerne 
auch zum/zur Sozialversicherungsfachangestellten und bringen Berufserfahrung in der 
Buchhaltung mit 

• Sie besitzen Freude am Umgang mit Zahlen und haben auch in stressigen Situationen 
immer ein Lächeln parat 

• Sie verfügen über sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere MS-Excel 

• Sie punkten durch Organisationstalent, ein analytisches Denkvermögen sowie eine 
eigenverantwortliche Arbeitsweise und Teamgeist 

• Wilken/ISKV-Kenntnisse zur Buch- und Rechnungsführung runden Ihr Profil ab 

 
Ihr Aufgabenschwerpunkt: 

• Buchung der täglichen Geschäftsvorfälle und Vorbereitung des Tagesabschlusses 

• tägliche Abstimmung der Forderungs- und Verpflichtungskonten 

• Liquiditätsmanagement 

• Anlagenbuchhaltung 

• Planung und Steuerung der termingerechten Erstellung von Finanzberichten, 
Haushaltsplänen und Jahresrechnungen 

• Begleitung von externen Prüfungen  

• allgemeine Buchhaltungsaufgaben 

• vollständige und wechselseitige Vertretung im Team Buchhaltung 
 

 
Es erwartet Sie: 

• eine traditionell tätige BKK in einem sicheren und gleichzeitig dynamischen  
Marktsegment 

• ein junges, motiviertes Team sowie ein hervorragendes Betriebsklima 

• ansprechende und gute Rahmenbedingungen 

• ein leistungsgerechtes attraktives Gehalt und überdurchschnittliche Sozialleistungen 

• eine weiterbildungsorientierte Umgebung  

• ein zukunftweisender Arbeitsplatz 
 
 
Bei Interesse an dieser Position freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungs-
unterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühesten Eintrittstermines 
per Post an den Vorstand der BKK Diakonie, Andreas Flöttmann, Königsweg 8, 33617 
Bielefeld oder per E-Mail an bewerbung@bkk-diakonie.de. 


